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ACTA No. 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES AREA INDUSTRIAL 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Soacha 1 de Abril de 
2026 

HORA 
INICIO: 
9:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 
 

https://teams.micr
osoft.com/meet/28
966309272181?p=K
vkze4Yc6YgxWeZS2
1 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Cundinamarca CIDE 
Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización de hallazgos y novedades en la revisión de los kits pedagógicos por 

programa. 

2. Reporte de estado de guías de aprendizaje, material de apoyo e instrumentos de 
evaluación. 

3. Consolidación y cierre de las líneas de tiempo 2026. 

4. Definición de acciones para el cumplimiento de estándares frente a futuras auditorías y 
procesos de Formación Profesional Integral. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Presentar el diagnóstico detallado de los componentes de cada kit pedagógico por 

parte de los instructores encargados. 
2. Identificar y programar la creación o ajuste de los materiales faltantes (guías, 

instrumentos y apoyos). 
3. Finalizar la actualización de las líneas de tiempo para garantizar que la ejecución técnica 

cuente con todo el soporte documental según los procedimientos institucionales. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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En esta segunda jornada de trabajo del área Industrial, se procedió a la presentación 
de las revisiones detalladas realizadas por cada instructor sobre los kits alojados en 
el OneDrive institucional. Las novedades presentadas son las siguientes: 

 

 Instructor Albert Forero (Mantenimiento de Automatismos Industriales): 
Reportó que, tras la revisión del kit, se requiere complementar ciertas guías 
de aprendizaje y fortalecer el repositorio de instrumentos de evaluación para 
cubrir todas las competencias del programa. 

 

 Instructor Kranford Castillo (Dibujo Mecánico): Identificó la necesidad de 
actualizar y cargar materiales de apoyo técnico específicos que no estaban 
vinculados en la versión anterior del kit. 

 

 Instructor Iván Callejas (Electricista Industrial): Informó sobre hallazgos en la 
estructura de las guías y la falta de algunos elementos de evaluación, 
sugiriendo ajustes para que las actividades sean más accesibles y prácticas 
para los aprendices. 

 

Durante la reunión, se discutió la transición del modelo de trabajo del año pasado 
hacia los requerimientos actuales, enfocándose en adecuar las actividades para que 
estén "más a la mano" y faciliten la formación integral. Se complementaron las 
líneas de tiempo que estaban pendientes, logrando una sincronización total entre 
los tres programas para el periodo 2026. 

Enlace: 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/icallejas_sena_edu_co/IgDgGkk_Ha3rTZ5s2jZIekC
UAeBQZ_br44PfRgRZ-7uhyFs?e=9NHrqc 

 
CONCLUSIONES 

 
Diagnóstico Completo: Cada programa tiene claridad sobre los elementos faltantes (guías, 
materiales de apoyo e instrumentos) y se inició el proceso de carga y ajuste inmediato. 
 
Alineación Normativa: Se acordó seguir los lineamientos de revisión del año anterior, pero 
optimizando la operatividad de las actividades según los nuevos procedimientos. 
 
Preparación para Auditoría: Con los ajustes realizados, los kits pedagógicos quedan en fase 
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final de alistamiento para responder satisfactoriamente a cualquier proceso de auditoría o 
supervisión. 
 
Líneas de Tiempo Finalizadas: Se da por concluida la actualización de los cronogramas 2026, 
asegurando que la formación profesional se desarrolle bajo los parámetros de calidad 
institucional. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL 

E 
FIRMA O 

PARTICIPACI 
ÓN VIRTUAL 

    

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

APRU 
EBA 

(SI/N 
O) 

OBSERVAC 
IÓN 

FIRMA O 
PARTICIPA 

CIÓN 
VIRTUAL 

Kranford Castillo Articulación con la media Si  Participació
n virtual 

Albert Forero Articulación con la media Si  Participació
n virtual 

Ivan Callejas Articulación 
con la media 

Si  Participació
n virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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