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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES AREA INDUSTRIAL

CIUDAD Y FECHA: Soacha 1 de Abril de| HORA HORA FIN:
2026 INICIO: 11:00
9:00
LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.micr | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

osoft.com/meet/28| cundinamarca CIDE
966309272181?p=K
vkzedYcb6YgxWeZS2
1

Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Socializacién de hallazgos y novedades en la revisidn de los kits pedagdgicos por
programa.

2. Reporte de estado de guias de aprendizaje, material de apoyo e instrumentos de
evaluacion.
Consolidacidén y cierre de las lineas de tiempo 2026.

4. Definicion de acciones para el cumplimiento de estandares frente a futuras auditorias y
procesos de Formacién Profesional Integral.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Presentar el diagndstico detallado de los componentes de cada kit pedagdégico por
parte de los instructores encargados.

2. Identificar y programar la creacion o ajuste de los materiales faltantes (guias,
instrumentos y apoyos).

3. Finalizar la actualizacion de las lineas de tiempo para garantizar que la ejecucion técnica
cuente con todo el soporte documental segun los procedimientos institucionales.

DESARROLLO DE LA REUNION
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En esta segunda jornada de trabajo del area Industrial, se procediod a la presentacion
de las revisiones detalladas realizadas por cada instructor sobre los kits alojados en
el OneDrive institucional. Las novedades presentadas son las siguientes:

e Instructor Albert Forero (Mantenimiento de Automatismos Industriales):
Reporté que, tras la revision del kit, se requiere complementar ciertas guias
de aprendizaje y fortalecer el repositorio de instrumentos de evaluacion para
cubrir todas las competencias del programa.

e Instructor Kranford Castillo (Dibujo Mecanico): Identificé la necesidad de
actualizar y cargar materiales de apoyo técnico especificos que no estaban
vinculados en la versidn anterior del kit.

e Instructor Ivan Callejas (Electricista Industrial): Informd sobre hallazgos en la
estructura de las guias y la falta de algunos elementos de evaluacion,
sugiriendo ajustes para que las actividades sean mads accesibles y practicas
para los aprendices.

Durante la reunidn, se discutid la transicion del modelo de trabajo del afio pasado
hacia los requerimientos actuales, enfocandose en adecuar las actividades para que
estén "mds a la mano" y faciliten la formacidn integral. Se complementaron las
lineas de tiempo que estaban pendientes, logrando una sincronizacién total entre
los tres programas para el periodo 2026.

Enlace:

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/icallejas sena edu co/lgDgGkk Ha3rTZ5s2jZlekC
UAeBQZ br44PfRgRZ-7uhyFs?e=9NHrgc

CONCLUSIONES

Diagndstico Completo: Cada programa tiene claridad sobre los elementos faltantes (guias,
materiales de apoyo e instrumentos) y se inicid el proceso de carga y ajuste inmediato.

Alineacion Normativa: Se acordo seguir los lineamientos de revisidn del afio anterior, pero
optimizando la operatividad de las actividades segun los nuevos procedimientos.

Preparacion para Auditoria: Con los ajustes realizados, los kits pedagdgicos quedan en fase
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final de alistamiento para responder satisfactoriamente a cualquier proceso de auditoria o

supervision.

Lineas de Tiempo Finalizadas: Se da por concluida la actualizacion de los cronogramas 2026,
asegurando que la formacion profesional se desarrolle bajo los parametros de calidad

institucional.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABL FIRMA O
E PARTICIPACI
ON VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA APRU | OBSERVAC | FIRMA O
/ EMPRESA EBA ION PARTICIPA
(SI/N CION
0) VIRTUAL
Kranford Castillo Articulacidén con la media Si Participacio
n virtual
Albert Forero Articulacion con la media Si Participacio
n virtual
Ivan Callejas Articulacion Si Participacio
con la media n virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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